[bookmark: _GoBack]珠海规划展览馆工作人员招聘岗位需求如下：
	序号
	岗位
	人数
	岗位职责
	岗位要求
	薪酬待遇

	1
	综合办公
	3
	（1）负责综合办公、公文起草、公务接待、会务调研等工作，协助展览馆有关管理工作。
（2）协助人事管理、财务管理、党群工作。
（3）交办的其他工作。
	（1）大学本科及以上学历，管理类、中文类、新闻类、财务会计类等相关专业；
（2）具备较强的逻辑思维能力和文字功底，有一定的公文写作经验；熟练掌握相关办公软件；
（3）具备良好的组织管理与沟通协调能力，能吃苦耐劳、爱岗敬业，具有团队合作精神；
（4）满足以下条件者优先（其一或以上）：1.政治面貌为中共党员及熟悉党务工作要求；2.有较丰富人事管理工作经验或人力资源从业资格、行业职称；有财务管理经验或会计从业资格证、行业职称等。
	月应发工资4640元，按规定缴纳五险一金，年底发放双薪

	2
	司勤
	1
	（1）负责公务用车管理、驾驶、维护保养与行驶档案记录；
（2）负责办理公车年审、保险、维修等事项；
（3）协助办公用品的采购等工作；
（4）文件、资料等的整理传送；
（5）完成领导安排的其他工作。
	（1）遵纪守法，品行端正，具有良好的职业道德；
（2）具有正常履行岗位职责的身体条件，身心健康，情绪稳定；
（3）持有中华人民共和国机动车驾驶证C1（或以上）证并具有两年以上驾驶经验；
（4）能吃苦耐劳，责任心强，为人忠诚有担当，工作兢兢业业，服从工作安排，具有团队合作精神；
（5）能满足规划展览馆服务时间要求（周末及节假日、晚班）。
	月应发工资4410元，按规定缴纳五险一金，年底发放双薪

	3
	保卫管理员
	1
	（1）协助制定安全制度和应急预案，维持公众及团队讲解参观秩序。
（2）协助监控室开展工作；
（3）协助安保人员培训及安全保卫工作，开展安全设施设备、值班、安全等检查，并做好值班记录；
（4）消防安防档案管理；
（5）协助消防安防设备及办公用品的管理；
（6）协助开展消防安防设施设备的运行与维护；
（7）如发生安全事故，应妥善保护现场并立即报告，积极协助办案人员侦破案件；
（8）开展节能减排工作及其档案的管理；
（9）完成领导安排的其他工作。
	（1）熟悉国家安全保卫工作方针政策，具有消防安防及安全管理一般知识；
（2）参加过消防安防方面的专业培训；
（3）具有消防安防设施设备检查和突发事件处置能力；
（4）三年以上的安全保卫工作经验；
（5）熟悉节能减排工作，具有统计和一定的文字表述能力；
（6）能吃苦耐劳，责任心强，为人忠诚有担当，工作兢兢业业，服从工作安排，具有团队合作精神；
（7）年龄在50周岁以下；
（8）能满足规划展览馆服务时间要求（周末及节假日、晚班）。
	月应发工资4410元，按规定缴纳五险一金，年底发放双薪

	4
	开放服务
	1
	（1）负责展览馆内公共区域的开放服务与日常管理等相关工作；
（2）负责观众参观的引导工作；
（3）负责观众咨询、导赏及服务；
（4）负责观众意见建议的收集及反馈、观众调查等工作；
（5）负责票务工作；
（6）协助展览展品进、出展览馆的相关工作；参与布撤展工作；
（7）完成领导安排的其他工作。
	（1）大学本科及以上学历；
（2）具有亲和力，普通话标准，具有较强的口语表达能力，其中，粤语流利者、英语或小语种流畅清晰者，或会手语者优先；
（3）掌握基本的规划知识，有讲解、物业管理类等相关工作经验者优先；
（4）严格遵守管理制度，服从工作安排，有团队协作精神，能吃苦耐劳，工作积极主动，责任心强；
（5）能服从工作时间安排（周末及法定节假日排班轮休）。
	月应发工资4630元，按规定缴纳五险一金，年底发放双薪

	5
	活动策划
	1
	（1）制定规划展览馆陈展项目策划；
（2）能独立完成展览活动方案的撰写，包括展览项目策划方案、细化执行方案；
（3）陈列展览策划和引进，并监督活动的执行；
（4）落实策划、布展、撤展工作及服务规范等制度的执行；
（5）策划和编撰对外宣传所需的宣传材料；
（6）展览图录编写；
（7）展览展期排表的编制和更新；
（8）策展档案的整理和保管；
（9）完成领导安排的其他工作。
	（1）具备全日制普通高等教育本科及以上学历，学士及以上学位，会展类、新闻类、城市规划类等相关专业。
（2）具备艺术类或城市规划类专业知识，熟练运用各类办公软件；有敏锐的艺术感知力、能把握市场动态及方向的能力，对规划展览馆展览行业的发展和市场有深刻的理解；
（3）有较强的活动策划、组织及执行力，具备良好的管理、沟通、协调能力，思维开阔，具有创新意识，能够处理繁复的工作，有良好的团队协作精神；
（4）有较强的活动组织，协调，执行能力及良好的统筹安排能力；
（5）具备良好的职业意识、服务意识和较强的自我约束能力，性格开朗，积极主动，吃苦耐劳；
（6）具有成功策划、组织、实践展览活动的经验者优先；
（7）年龄在35岁以下；
 
	月应发工资6350元，按规定缴纳五险一金，年底发放双薪

	6
	规划研究员
	1
	（1）根据珠海市规划发展动态，梳理编写展陈提纲，制定展项更新方案，撰写专业解说词；
（2）研究梳理珠海市国土空间总体规划、详细规划及相关专项规划等规划成果的核心内容，转化为展陈项目并及时更新；
（3）学习研究国内外先进城市规划项目成果、国土空间规划前沿理念、优秀规划展陈方案等，为规划编制和规划策展提供借鉴案例；
（4）完成领导安排的其他工作。
	（1）具备全日制普通高等教育本科及以上学历，学士及以上学位，城乡规划类、建筑类、地理科学类、市政公用工程类等相关专业；
（2）熟悉城乡规划相关专业等内容，对城乡规划方面有见解；
（3）具备清晰的逻辑思维，有团队精神，性格开朗，善于交流，工作积极主动；
（4）具有较强的文字和语言表达能力，较强的沟通和组织协调能力；
（5）2年以上工作经验者、在核心期刊发表论文者优先考虑。
	月应发工资7410元，按规定缴纳五险一金，年底发放双薪

	7
	特殊设备维修
	1
	（1）负责展览馆信息技术设备设施管理、维护、技术保障；
（2）负责对计算机安全系统的分析、升级、整改；负责整个计算机网络的安全设计、安全策略、安全监测和管理；承担展览馆网络与硬件系统的正常运转及保证网络安全工作，承担展览馆内有关计算机网络设备的维护和维修工作，包括网站安全、观众服务区触摸屏电脑的网络安全等工作；
（3）负责展览馆平台及应用系统、数字展示的研发和维护以及硬件类的维护和升级等日常工作；
（4）负责相关软硬件的维护和升级等日常工作；
（5）负责展览馆电子数据的管理、维护、备份；
（6）负责数据库系统软件的管理维护、数据库的备份，包括备份与恢复，展览馆内系统数据的备份与恢复，以及异地备份数据的备份与恢复；
（7）完成领导安排的其他工作。
	（1）具备全日制普通高等教育本科及以上学历，学士及以上学位，计算机、软件工程、信息管理等相关专业；
（2）具有计算机专业的技术背景，熟悉思科、华为及JUNIPER等主流网络产品技术；
（3）熟悉调试交换机、路由器、防火墙等产品，能编写技术方案；
（4）熟悉综合布线系统及方案编写；
（5）实践能力强，善于处于突发事件，能独立处理网络问题、排除故障；
（6）办公电脑软件的升级及常规问题的排除；
（7）吃苦耐劳，能承受较大的工作压力，工作积极主动，责任心强，服从工作安排，具有团队合作精神。
（8）能满足规划展览馆服务时间要求（周末及节假日）。
	月应发工资6420元，按规定缴纳五险一金，年底发放双薪


 

