招聘计划
	序号
	专业要求
	岗位要求
	招聘人数

	1
	汉语言文学、
文秘等相关专业
	1、全日制院校本科学历以上（汉语言文学、文秘等相关专业优先），年龄35周岁以下，身体健康；
2、掌握基本的办公软件，须具有一定的写作水平，能独立撰写公文、新闻稿件等文字性材料。
3、具有较强沟通协调能力，熟练使用电脑及办公软件。
	1人

	2
	财务相关专业
	1、 全日制院校本科学历以上，年龄35周岁以下，身体健康；
2、要求有一定的财务知识，工作严谨细致，责任心强，有一定的协调、沟通能力，熟练使用电脑及办公软件；
	1人


