附件1

珠海高新区机关事务管理局公开招聘工作人员岗位一览表

	岗位名称
	工作内容
	招聘

人数
	学历学位
	专业
	其他条件
	联系人及联系
电话

	文员
（辅助类）
	处理日常事务性工作
	1
	本科及以上学历
	专业不限
	1、30周岁以下；

2、有相关工作经验者优先。
	联系人：陈小姐
联系电话：
0756-3629192

	餐厅副主任（辅助类）
	协助餐厅主任管理等相关工作
	1
	初中及以上学历
	专业不限
	1、45周岁以下；
2、有相关食堂工作经验者优先。
	联系人：陈小姐
联系电话：
0756-3629192

	服务员（辅助类）
	日常后勤保障服务工作
	3
	初中及以上学历
	酒店管理、旅游管理等专业优先
	1、28周岁以下；

2、工作认真，有强烈的责任感。
	联系人：陈小姐
联系电话：
0756-3629192

	采购员（辅助类）
	负责餐厅所需用品的采购工作
	1
	初中及以上学历
	专业不限
	1、45周岁以下；
2、有相关食堂工作经验者优先。
	联系人：陈小姐
联系电话：
0756-3629192

	司机（专业类）
	认真完成单位的派车任务要求，服从派车调度人员指挥等工作
	1
	初中及以上学历
	专业不限
	1、45周岁以下；

2、C牌及以上。
	联系人：陈小姐
联系电话：
0756-3629192


