附件
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政府购买服务
	1
	遗体搬运人员
	2
	-
	-
	男
	18-50周岁
	繁峙县户籍
	主要从事殡仪车驾驶、遗体搬运工作。
	约4500元/月，缴纳社会保险
	须持有C1及以上驾驶证，且有5年以上安全驾龄，无违法犯罪记录，无不良驾驶记录，无重大交通事故及交通违章，具有较强体力。

	
	
	2
	入殓、化妆师
	1
	-
	-
	不限
	18-55周岁
	繁峙县户籍
	根据丧属要求做好遗体化妆、整容等工作。遗体登记与存放、检查登记冷藏柜运行情况、管理解剖室设施等工作。
	约4500元/月，缴纳社会保险
	需具备专业的化妆技能和审美能力，能够完成遗体的化妆和修复工作。

	
	
	3
	火化工
	2
	-
	-
	男
	18-50周岁
	繁峙县户籍
	主要从事遗体火化工作，火化情况登记、骨灰发放及登记、清洁保养设备、确保工作场所安全。
	约4500元/月，缴纳社会保险
	[bookmark: _GoBack]现代殡葬技术与管理专业和有相关经验者优先录用。

	
	
	4
	守灵间、告别厅管理
	1
	大专及以上
	不限
	不限
	18-40周岁
	繁峙县户籍
	主要从事殡仪服务的相关业务，以及骨灰堂、告别厅、守灵厅管理。
	约3000元/月，缴纳社会保险
	形象气质佳，具有良好的沟通能力和服务意识，现代殡葬技术与管理专业和有相关经验者优先录用。

	
	
	5
	司仪
	1
	大专及以上
	不限
	不限
	18-40周岁
	繁峙县户籍
	主要从事殡仪服务的策划与主持。
	约3000元/月，缴纳社会保险
	形象气质佳（男性身高不低于170cm，女性身高不低于165cm），具有良好的沟通能力和服务意识，持有普通话二级乙等以上证书，现代殡葬技术与管理专业和有相关经验者优先录用。

	
	
	6
	骨灰堂、公墓管理人员
	2
	大专及以上
	不限
	不限
	18-35周岁
	繁峙县户籍
	认真做好骨灰存放的编号、入档、看护、内业整理及相关手续办理。
	约3000元/月，缴纳社会保险
	现代殡葬技术与管理专业和有相关经验者优先录用。

	
	
	7
	办公及前台接待人员
	3
	大专及以上
	不限
	不限
	18-35周岁
	繁峙县户籍
	主要从事业务大厅及殡仪馆内对外接待业务、火化手续办理等工作。
	约3000元/月，缴纳社会保险
	形象良好，五官端正，具有良好的沟通能力和服务意识，有耐心和责任心。

	
	
	8
	办公室文秘
	1
	大专及以上
	不限
	不限
	18-35周岁
	繁峙县户籍
	主要从事殡仪馆内的文秘、档案等工作。
	约3000元/月，缴纳社会保险
	有一定的文字功底，能熟练运用办公软件，组织协调能力强。

	
	
	9
	财务人员
	1
	大专及以上
	不限
	不限
	18-35周岁
	繁峙县户籍
	主要从事殡仪服务的相关财务管理及收费等工作。
	约3000元/月，缴纳社会保险
	有会计证的优先录用。

	
	
	10
	水电工
	1
	-
	-
	男
	18-55周岁
	繁峙县户籍
	主要从事馆内水电、空气能、监控设备维修、维护等工作，负责焚烧炉及其附属设备的操作管理工作。
	约3500元/月，缴纳社会保险
	持有水电工证件者优先录用

	
	
	11
	厨师
	1
	-
	-
	不限
	18-55周岁
	繁峙县户籍
	主要从事馆内员工食堂工作餐等工作，负责业务楼室内保洁。
	约3500元/月，缴纳社会保险
	持有厨师证者优先录用。

	
	
	12
	门卫及保洁
	2
	-
	-
	男
	18-55周岁
	繁峙县户籍
	主要从事殡仪馆内安保工作，院内、室内保洁、绿化维护。
	约3000元/月，缴纳社会保险
	24小时值守。


备注：工作环境特殊，抗压能力低者慎报。

